Na osnovu ¢lanka 15. stavka 2. Zakona 0 javnoj nabavi (“Narodne novine® broj 120/16, 1 14/22)

¥

{ ¢lanka 58. Statuta Osnovne tkole “Franjo Hanaman Drenovei, Skolski odbor na sjednici 07. listopada
2022. godine, donio je

PRAVILNIK

O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

L. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja proratunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi stvaranju
ugovornog odnosa za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna,
odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna (u daljnjem
tekstu: jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji
obveza provedbe postupaka javne nabave.

Sukladno ¢lanku 17. Zakona o javnoj nabavi, procijenjena vrijednost nabave temelji se

na ukupnom iznosu nabave bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).
Clanak 2.

U provedbi postupaka jednostavne nabave osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vazeée zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose
na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.

Clanak 3.

U cilju sprjetavanja sukoba interesa na odgovaraju¢i nacin primjenjuju se odredbe
Zakona o javnoj nabavi.

[I. JEDNOSTAVNA NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD
20.000,00 KN

Clanak 4.

Nabavu roba, usluga i/ili radova procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kn pokrece
i provodi Ravnatelj Skole kao Narugitelj.

Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna,
Narugitelj u pravilu provodi izdavanjem narudZbenice.

Narudbenica obavezno sadrZi sljedece podatke: naziv $kole koje izdaje narudZbenicu,
naziv gospodarskog subjekta-dobavljaca, vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju, detaljnu
specifikaciju jedinica mjere, koli¢ine i cijene, potpis i pecat ovlaStene osobe.

NarudZbenicu potpisuje Ravnatelj Skole.



Iznimno kada to narugitelj ocijeni potrebnim odnosi izmedu Narugitelja i Izvrsitelja
uredit ¢e se ugovorom. . . .

Ugovor sadrZi sljedece: datum i broj ugovora, podatke o ugovornim strapax_na k'0]e
sklapaju ugovor, mjestu sklapanja ugovora, predmet ugovora, cyenu, rok, nadin 1 uvjete
placanja, rok izvrSenja ugovorne obveze, i ostale odredbe sukladno Zakonu o obveznim

odnosima. .
Ugovor potpisuje Ravnatelj na prijedlog struénog povjerenstva.

III. JEDNOSTAVNA NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI
VECE OD 20.000,00 KN, A MANJE OD 70.000,00 KN

Clanak 5.

Nabavu roba, usluga i/ili radova procijenjene vrijednosti jednake i vece od 20.000,00
kuna, a manje od 70°000,00 kuna pokrece i provodi Ravnatelj Skole.

Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 20.000,00
kuna, a manje od 70.000,00 Narugitelj provodi pozivom na dostavu ponuda jednom ili vise
gospodarskih subjekata.

Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati: osnovne podatke o javnom narugitelju (naziv
pravne osobe i OIB, kontakt osoba, e-mail, broj telefona i si.), evidencijski broj nabave, podatke
o predmetu nabave (opis; koli¢inu; tehni¢ke specifikacije i troskovnik; mjesto i rok isporuke),
podatke o ponudi (sadrzaj i naéin izrade ponude, na¢in dostave, rok valjanosti ponude i si.), rok
za dostavu ponude, adresu na koju se ponude dostavljaju, kriterij za odabir ponude, rok, nacin i
uvjete placanja.

Po zaprimanju ponude, pristupa se sklapanju ugovora ili izdavanju narudZbenice.

U sludajevima slanja poziva za dostavu ponuda na adresu jednog ili vise gospodarskih
subjekata najmanje dvije ovlastene osobe za provedbu postupka nabave pregledavaju i ocjenjuju
dostavljene ponude o ¢emu se obvezno sastavlja zapisnik.

Ovlatene osobe imenuje Ravnatelj Odlukom o imenovanju povjerenstva za jednostavnu

nabavu i odreduje im obveze i ovlasti. Povjerenstvo se imenuje za svaki pojedini postupak
nabave.

IV. JEDNOSTAVNA NABAVA lfROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI
VECE 70.000,00 KUNA

Clanak 6.

Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 70.000,00
kuna, a manje od ZOQ.OO0,00 kuna za robe i usluge odnosno 500.000,00 kuna za radove, pokrece
i provodi Ravnatelj Skole.

Ravnatelj Odlukom o imenovanju povjerenstva za jednostavnu nabavu imenuje najmanje
dvije osobe zaduZene za pripremu i provedbu postupka nabave i odreduje im obveze i ovlasti.
Povjerenstvo se imenuje za svaki pojedini postupak nabave.

Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 70.000,00 kuna,
a manje od 200.000,00 kuna za robe i usluge odnosno 500.000,00 kuna za radove, provodi se
slanjem poziva na dostavu ponuda na adrese najmanje tri gospodarska subjekta i/ili objavom
poziva za dostavu ponuda na Internet stranici Skole i/ili objavom u Elektroni¢kom oglasniku
javne nabave Republike Hrvatske.



Iznimno, za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 70.000,00 kuna, ovisr}q
o prirodi predmeta nabave i razini trzi$nog natjecanja, poziv na dostavu ponuda moze se uputitl
najmanje jednom gospodarskom subjektu: ‘ o
- 7a nabavu usluge od ponuditelja &iji se odabir predlaze 7zbog specijalistickih §tm§n1h znanja 1
posebnih okolnosti (konzultantske, javnobiljeznicke, konzervatorske, odvjetnicke, usluge
obrazovanja, usluge vjeStaka i si. usluge),
- za nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,
- kada zbog tehnickih ili umj etnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom isklju¢ivih prava
ugovor moZe izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt,
- kada u postupku nabave nije dostavljena niti jedna ponuda, a postupak nabave se ponavljai-
u slucaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost.

Clanak 7.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se na natin koji omoguéuje dokazivanje daje isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (potvrda e-poStom, dostavnica, povratnica, izvjeS¢e
o uspjesnom slanju telefaksom) i/ili objavom na Internet stranici Skole.

Poziv za dostavu ponuda mora sadrzavati sve potrebne podatke za podnosenje ponude i
izvrienje ugovora, a isti mogu biti sadrzani i u dokumentaciji za nabavu (ukoliko se izraduje i
prilaze pozivu).

Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati: osnovne podatke o javnom Narugitelju (naziv
pravne osobe i OIB, kontakt osoba, e-mail, broj telefona i si.), evidencij ski broj nabave, podatke
o predmetu nabave (opis; koli¢inu; tehni¢ke specifikacije i troskovnik; mjesto i rok isporuke),
podatke o ponudi (sadrZaj i nadin izrade ponude, na¢in dostave, rok valjanosti ponude i si.), rok
za dostavu ponude, adresu na koju se ponude dostavljaju, kriterij za odabir ponude, rok, nacin i
uvjete placanja.

Ovisno o sloZenosti predmeta nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave u pozivu
za dostavu ponude (dokumentaciji za nabavu) mogu se odrediti razlozi isklju¢enja i/ili uvjeti
sposobnosti gospodarskih subjekata, jamstva (jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo za pokrice
odgovornosti iz djelatnosti) te prijedlog ugovora.

V. ROK ZA DOSTAVU PONUDA
Clanak 8.

Rok za dostavu ponude mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti krac¢i od 5

(pet) dana od dana slanja poziva za dostavu ponuda ili objave poziva za dostavu ponuda na
Internet stranici Skole.

Iznimpp, ako postoje opravdani razlozi vezani uz predmet nabave i rok provedbe, mozZe se
utvrditi kraéi rok za dostavu ponuda.
VI. OTVARANJE PREGLED 1 OCJENA PONUDA
Clanak 9.

U postupcima jednostavne nabave nije obvezno javno otvaranje ponuda.



Ponude dostavljene u roku pregledava 1 ocjenjuje povjefenstvo na teme}ju uV.Jeta 1
zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda (dokumentacije 0 nabavi), osim u slu¢aju slanja poziva na

dostavu ponuda jednom gospodarskom subjektu. B o
Povjerenstvo Ravnateju predlaze odabir ponude ili ponistenje postupka.

VIL. KRITERIJ ZA ODABIR
Clanak 10.

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ponude ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ckonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu
se vrednovati i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao Sto su kvaliteta, tehniCke
prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni trogkovi, ekonomi¢nost,
usluge nakon predaje, rok isporuke ili izvrSenja, jamstveni rok, iskustvo osoblja angaZiranog na
izvréenju ako kvaliteta osoblja moZe utjecati na razinu uspjesnosti ugovora i dr. Kriteriji
ekonomski najpovoljnije ponude moraju se razraditi 1 obrazloZiti u pozivu na dostavu ponude
(dokumentacije o nabavi).

U sluaju da dvije ili viSe valjanih ponuda budu jednako rangirane prema Kriteriju za
odabir ponude, odabrati ¢e se ponuda koja je zaprimljena ranije.

VIII. ODABIR PONUDE ILI PONISTENJE POSTUPKA
Clanak 11.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima nabave.

Postupak nabave ¢e se ponistiti ako nije pristigla niti jedna ponuda, ako nakon pregleda
i ocjene ponuda ne preostane niti jedna ponuda koja udovoljava svim traZenim uvjetima nabave,
ako je cijena najpovoljnije ponude veéa je od procijenjene vrijednosti nabave osim ako narucitelj
ima osigurana sredstva, a cijena najpovoljnije ponude ne prelazi prag za provedbu javne nabave
te ukoliko su se izmijenile okolnosti ili su postale poznate okolnosti zbog koje bi dovele do
neprovodenja postupka ili provodenja sadrZajno znatno drugatijeg postupka nabave.

Odluku o odabiru ponude ili ponistenju postupka donosi Ravnatelj u roku od 15 dana od
isteka roka za dostavu ponude.

Odluka o odabiru obvezno sadrzi: podatke o Narugitelju, predmet nabave na koju se
odnosi, naziv ponuditelja &ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi, razloge
odabira, cijenu odabrane ponude, cijenu odabrane ponude s porezom na dodanu vrijednost,
datum donogenja i potpis odgovorne osobe.

Odluka o ponistenju postupka, obvezno sadrZi: podatke o Narugitelju, predmet nabave
na koju se odnosi, obrazloZenje razloga poniStenja, datum donosenja i potpis odgovorne osobe.

Odluka o odabiru ili ponistenju dostavlja se bez odgode istovremeno svakom ponuditelju
na dokaziv na&in (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-



postom, objavom na Internet stranici Skole).
U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00

kuna, ukoliko je u postupku nabave zaprimljeno vise ponuda uz odluku o odabiru ili poniStenju
ponuditeljima se dostavlja preslika zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda.
Na odluku o odabiru ili ponistenju 7alba nije dopustena.

IX. UGOVORIPRACENJE [ZVRSENJA UGOVORA
Clanak 12.

Dostavom odluke o odabiru stjeCu se uvjeti za sklapanje ugovora 0 nabavi ii izdavanje
narudZbenice.

Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenim u pozivu na dostavu ponuda
(dokumentacije 0 nabavi) 1 odabranom ponudom. :

Ugovor sadrzi sljedece: datum i broj ugovora, podatke o ugovornim stranama koje
sklapaju ugovor, mjestu sklapanja ugovora, predmet ugovora, cijenu, rok, nacin i uvjete
plaéanja, rok izvrSenja ugovorne obveze, i ostale odredbe sukladno Zakonu o obveznim
odnosima.

Ugovor potpisuje Ravnatelj Skole.

Pradenje izvrSenja ugovora u nadleznosti je Ratunovodstva i TajniStva Skole. Pracenje
izvrienja ugovora obuhvaca pracenje rokova izvrenja, pracenje financijske realizacije ugovora,
praéenje ugovorenih i nabavljenih koli¢ina, pribavljanje jamstava, primopredaja radova,
obradun ugovorne kazne i si.

X. OSTALE ODREDBE
Clanak 13.

Svakoj nabavi procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00 kuna, prije pocetka
postupka, dodjeljuje se evidencijski broj nabave.

Ukoliko nabava nije planirana u Planu nabave za tekucu godinu mora se napraviti
izmjena/dopuna Plana nabave.

XI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 14.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Skole.

- Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupka
jednostavne nabave KLASA: 602-02/17-01/293, URBROJ: 2212-21-07-01 od 15 svibnja 2017.
g.



Clanak 15.

(1) Ovaj ce se Pravilnik po stupanju na snagu objaviti na sluzbenoj mreznoj stranici Skole.

KLASA: 007-02/22-01/07
URBROJ: 2196-68-22-04
Drenovei, 07. listopada 2022. godine

Predsjednica Skolskog odbora DRENOVR Ravnateljica Skole
Biserka Misir : Marijana Raguz
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